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MAVYIO «ALIXH Nel7»
B.I1.Komaposa

Ionoxenue
00 y4ére mocenaeMocTH yIeOHbIX 3aHATHIl yYamuMucs
MYHHIHIAJILHOT0 ABTOHOMHOIO Y4pPesKAeHHs! JOTOTHUTEIbLHOI0 00pa3oBaHus
ropona HaGepesxnbie Yeansi «/leTckas mkoaa xopeorpadudeckoro uckycersa Nel7»

1. O0uue MoIOKEHUS

1.1 Hacrosmee mojokeHHe pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHU ¢ DelepajbHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoit @Denepauun», VYCTaBom
MYHUILUNAIBLHOTO aBTOHOMHOTO YHPEXKJICHHS IOMOJHHUTENBHOrO 00pa3oBaHius ropoia
HaGepexuste Yemnsr «JleTckas mkona xopeorpadudeckoro uckyceta Ne 17»  (nanee —
[{Ixomna)

1.2 TTonoskeHHe o IOpSIKe YUETA TIOCEIAEMOCTH YIeOHBIX 3aHATHH (nanee — [Tonoxenue),
pa3paBoTaHO B IEIAX MOBBIICHAS 3(GGEKTHBHOCTH NPOQUIAKTHIECKOH paboTHl 110
IpeIyNpEkKACHUIO YKJIOHEHNsS HECOBEPIICHHOIETHHX OT Y4&OBl it obecriedeHH s
NOTIOJTHUTEIBHOTO 00pa30BaHUs.

1.3 TlonokeHue YyCTaHABIMBaeT TpeOOBaHMA K OpraHu3alvy yuéra IOCEAeMOCTH
yUAIIIMUCS YYeOHBIX 3aHATHH, OCYIIECTBIECHHIO MEp MO MNPOQIIAKTHKE MPOIYCKOB,
NPENATCTBYIONIMX MOTYIEHHIO TOMIOTHUTENBHOTO 00pa3oBatysl, 1 ABICTCS 0053aTebHEIM
JUTSL BCEX IIENAroroB, YUalixcs, POAUTENEH U JIULL UX 3aMEHSIOIIHX.

2. OCHOBHBIE OHATHS, HCIOJIb3yeMble ISl BeJeHHs y4éra
MOCeIAaeMOCTH YueOHBIX 3aHATHH

2.1 YueGHbBIe 3aHATHA — 00sA3aTebHBIC U MOCELICHHA 3aHATHA, MPOBEICHHE KOTOPBIX
PEraMEeHTHPOBAHO TONOBBIM KAICHIAPHBIM YUEOHEIM rpadukoM paboTBI LIKOJEI, €ro
y4eOHBIM ITAaHOM U PaCIIMCaHUEM.

2.2 Y4eOHBIH I€Hb — YacTh KaJEHAAPHOIO [IHA, YCTAHOBJICHHOIO I'OJOBBIM KaJICHAAPHBIM
yueGHBIM rpaduKoM pPabOTHl U PACIMCAHUEM [Uis IPOBENEHUS YUeOHBIX 3aHATHH.

2.3 Yue6Has Helens — 4acTh KaleHIapHOM HeelH, COCTOAMmMAas U3 yUeOHBIX THEH.

2.4 Ono3gaHue Ha yuebHOE 3aHsATHE — IPHOBITHE HA yueOHOE 3aHATHE [OCIe Havana U 110
HCTEYEHHUS TIOJIOBUHBI BpEMEHH, OTBEIEHHOTO Ha €ro MPOBEACHHUE.

2.5 CucTeMaTHYecKoe ONa3JbIBAHME — OlAa3[blBAHHEC HA y4eOHBIE 3aHATHA B TCUCHHE
I0JIOBUHEI ¥ G0itee yueOHBIX THEH HEIeH.

2.6 TIpomyck y4e6HOTo 3aHATHs — OTCYTCTBHE HA 3aHSATHU B TEUEHHE OOJIEE YeM II0JI0BHHBI
BpEMEHU, OTBEJEHHOTO Ha €ro NMPOBEICHHE.

2.7 Tpomyck yue6HOTro JHs — OTCYTCTBHE B TeUeHUE yIeGHOTO [Hs Gosiee YeM Ha MOJIOBUHE
y4eOHBIX 3aHATUMH.




2.8 Пропуск учебной недели – пропуск в течение учебной недели более чем половины учебных дней.
2.9 Непосещение – отсутствие на учебном занятии (в течение учебного дня, учебной недели) на протяжении всего отведённого на его проведение времени.
2.10 Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (дня, недели) по уважительной причине – отсутствие в течение выше названного учебного времени: в связи с медицинскими показаниями; обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного характера; по согласованию с педагогическим работником на основании личного мотивированного обращения учащегося, письменного заявления родителей (законных представителей), документов из других учреждений и организаций; с разрешения директора школы.
3. Организация учёта посещаемости учебных занятий
3.1 Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого учащегося (воспитанника), на уровне класса (дошкольной группы), на уровне Школы.
3.2 Учёт посещаемости на уровне каждого учащегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в электронном журнале, в классном журнале допущенных учащимися опозданий, пропусков и непосещений.
3.3 Учёт посещаемости на уровне класса осуществляется ежедневно и заключается в следующем:
1) фиксирование всех допущенных учащимися в течение учебного дня опозданий и нарушений дисциплины в классном журнале на странице «учёта посещаемости, опозданий и замечаний»,  
2) установление их причин и осуществление мер по устранению условий, препятствующих получению образования.
3)  Учёт на уровне Школы осуществляется еженедельно и заключается в следующем:
- по окончании каждой учебной недели обобщаются статистические сведения о количестве учащихся в школе, о числе систематически опаздывающих и обработка статистических сведений сводится к  заполнению  справки установленного образца (приложение 1) - организации профилактических мероприятий по обеспечению обязательности получения дополнительного образования всеми учащимися:
- по завершению первого учебного дня после каникул готовится персонифицированная информация об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине или  без уважительной причины; 
-  ежедневно в течение недели после каникул готовится статистическая информация об изменениях в количестве выше названных категорий учащихся,  пропускающих учебные занятия по болезни, не приступивших к учёбе, не посещающих Школу и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины;
- на основе выше названных сведений составляются карты персонифицированного учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, определяются меры по устранению причин и условий, способствующих снижению мотивации к учёбе и пропускам занятий, разрабатываются и реализуются индивидуальные программы социально-педагогической работы с учащимися, уклоняющимися от учебных занятий;
- по окончании каждой четверти в течение всего учебного года обобщаются сведения об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих Школу и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, оценивается эффективность профилактических мероприятий, уточняются соответствующая база данных и планы индивидуальной работы с выше названными учащимися.
4. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий
4.1 Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне каждого учащегося (персональный учёт) являются преподаватели, ведущие урок в классе.
4.2 Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне класса и заполнение справки  учёта  пропусков за неделю и месяц  по Школе  являются преподаватели, ведущие урок в классе, на уровне дошкольной группы – преподаватели групп.
4.3 Ответственными за сбор персонифицированной информации об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины является заместитель директора по ВР.
4.4 Ответственным за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне Школы является заместитель директора по учебной работе.
4.5 Ведущий персональный учёт посещаемости несёт ответственность за своевременность занесения в соответствующие документы сведений об опозданиях, пропусках и непосещениях учащихся по окончании каждого учебного занятия. 
4.6 Ведущий учёт посещаемости по классу несёт ответственность:
1) за достоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков, непосещений каждого учащегося  и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей);
2) за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их устранению и предупреждению;
3) за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц;
4) за конфиденциальность информации личного характера.
4.7 Ведущий учёт посещаемости по Школе несёт ответственность:
1) за оформление и сохранность журнала (электронного журнала) учёта посещаемости учебных занятий,
2) за обеспечение оперативности установления причин нарушения посещаемости и осуществления мер по их устранению и предупреждению;
3) за достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по болезни;
4) за своевременность предоставления выше названных документов по требованию должностных лиц.
5. Оформление и предоставление сведений 
о посещаемости учебных занятий
5.1 Системность и преемственность ведения учёта посещаемости учебных занятий обеспечивается совокупностью документов, баз данных и форм отчётности:
1) классный журнал
2) электронный журнал;
3) справки о результатах посещаемости.
5.2 На уровне Школы данная совокупность представляет собой базы данных: об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих Школу и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по болезни.
5.3 Все выше названные документы, базы данных и формы отчётности выполняют специальные функции, отличаются способами размещения информации и имеют свои сроки представления.
5.4 Классные журналы используются для фиксирования допущенных учащимися опозданий, пропусков, непосещений и содержат сведения для занесения в базу  учёта посещаемости учебных занятий школы.
5.5 Классный  журнал учёта посещаемости является основанием для анализа состояния организационных и психолого-педагогических условий образовательного процесса, средством контроля над получением общего образования каждым учащимся, служит для выявления учащихся, оказавшихся в социально-опасном положении, и содержит сведения для занесения в базу учёта посещаемости Школы.
5.6 Обобщённая информация о нарушении посещаемости учебных занятий рассматривается еженедельно на административном совете Школы с целью принятия оперативных решений в отношении учащихся, допускающих нарушения посещаемости учебных занятий.
6. Права и обязанности учащихся
6.1 Учащийся имеет право:
1) предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях;
2) участвовать лично или через родителей (лиц, их заменяющих) в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий;
6.2 Учащийся обязан:
1) посещать учебные занятия согласно учебному плану и расписанию учебных занятий;
2) выполнить зачётную работу по каждому пропущенному без уважительной причины учебному занятию, включенному в учебный план Школы или в индивидуальный учебный план учащегося в срок не более 3 учебных дней после пропущенного занятия.
Рекомендации преподавателю по работе с несовершеннолетними, не посещающими или систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия в школе:
1. Завести тетради – карточки на учащихся, пропускающих Школу по неуважительным причинам.
2. Ежедневно вести дневник педагогических наблюдений. Накопительный материал: характеристика ученика, акты обследования семей, сведения о пропусках занятий, нарушении Устава школы и правил поведения учащихся.
3. Систематически вести учет индивидуальных профилактических мероприятий в отношении несовершеннолетних и их семей.
4. Ежедневно следить за посещаемостью занятий учащимися.
5. Ставить в известность родителей о пропусках занятий в тот же день.
6. По итогам недели, месяца, четверти предоставить информацию о пропусках уроков учащихся своего класса  в школьный банк данных.
7. Вовлекать проблемных в отношении пропусков уроков учеников  в трудовую деятельность, серьезные дела, использование  для общественных поручений.
8. Вовлекать подростков во внеклассные занятия, секции, контролировать их посещение.
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